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Cech Rzemiost Roznych
w Czluchowie

ul. Plantowa 2
77-300 Czluchow

Dotyczy: terminow przekazywania refundacji wynagrodzen i sktadek ZUS miodocianych
pracownikow

W odpowiedzi na zglaszane przez Pracodawcow, cztonkéw Cechu Rzemiost Réznych w Cztuchowie,
uwagi dotyczace oczekiwania na srodki z tytutu refundacji wynagrodzen i skladek na ubezpieczenie
spoleczne miodocianych pracownikow, uprzejmie wyjasniam, na jakiej podstawie i w jakich terminach
Ochotnicze Hufce Pracy realizuja wyplate refundacji.

1. Podstawa prawna realizacji refundacji

Zasady, tryb i terminy przekazywania $rodkow  Funduszu Pracy okresla Zarzadzenie
nr KG.ZR.021.2.2023 Komendanta Gléwnego Ochotniczych Hufcow Pracy z dnia 5 stycznia 2023
r., w szczegolnosci:

§ 4 ust. 8:

.Wojewodzka Komenda OHP przekazuje $rodki Funduszu Pracy z tytulu refundacji
wynagrodzen i skladek na ubezpieczenie spoleczne zgodnie z terminem okre§lonym w umowie,
jednak nie dluzej niz do 60 dni od dnia zlozenia do CEiPM poprawnego wniosku o zwrot
poniesionych kosztow (...) wraz z kompletem dokument6w niezbednych do jego dokonania.”

Przepis ten jednoznacznie wskazuje, ze maksymalny termin przekazania $rodkéw wynosi 60 dni
od momentu, w ktérym do CEiPM wptynie:

o prawidlowo wypetniony i kompletny wniosek o refundacje,
e wraz z pelnym zestawem wymaganych dokumentow.

Dopiero po spefnieniu tych warunkow termin ustawowy zaczyna biec.
2. Procedura wynikajaca z przepisow

Proces refundacyjny przebiega w trzech jednostkach OHP: CEiPM — WK OHP — Komenda Gtoéwna
OHP.
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Zgodnie z § 4 ust. 10—14 ww. zarzadzenia:

CEiPM weryfikuje wniosek pod wzgledem merytorycznym, formalnym i finansowym,
nastepnie przekazuje go do Wojewddzkiej Komendy OHP,

pion finansowy WK OHP dokonuje dalszej weryfikacji oraz przygotowuje transze srodkow,
$rodki przekazywane sg przez WK OHP z wykorzystaniem Funduszu Pracy, w ramach limitu
przyznanego przez Ministerstwo wiasciwe ds. pracy (zgodnie z § 7 zarzadzenia).

Wynika z tego, ze CEiPM nie dysponuje §rodkami ani nie dokonuje wyplat, a jedynie przyjmuje
i weryfikuje wnioski.

3. Przyczyny wydluzonego czasu oczekiwania

Opbznienia w wyplacie moga wynika¢ m.in. z:

o skladania przez pracodawcow niekompletnych lub wymagajacych korekty wnioskow — co
wstrzymuje bieg 60-dniowego terminu,
koniecznodci weryfikacji dokumentéw przez kilka poziomoéw struktur OHP,

e harmonogramu przekazywania srodkow Funduszu Pracy (zgodnie z § 7 ust. 5-7 zarzadzenia),
duzej liczby wnioskéw w danym okresie.

Zapewniam, ze CEiPM w Stupsku kazdorazowo dokonuje weryfikacji niezwlocznie po wplywie
dokumentow.

4. Obowigzujace terminy
CEiPM w Stupsku, dziatajac na podstawie przepisow wskazanych powyzej, kazdorazowo:
o rejestruje i weryfikuje wnioski bez zbgdnej zwioki,

e przekazuje je terminowo do WK OHP,

o weryfikuje poprawno$¢ formalno-merytoryczng w sposdb gwarantujacy prawidlowe rozliczenie
$rodkow publicznych.

Jednoczesnie podkreslam, ze wszystkie wyplaty odbywaja si¢ wylacznie w oparciu o limit Srodkow
Funduszu Pracy, a CEiPM nie ma mozliwosci jego zwigkszenia ani przyspieszenia wyplaty poza
procedura okreslong w zarzadzeniu.

Z powazaniem

yrektoz

entrum Edukacji i Pracy Miodziezy w Stupsku
(Joleose
Julita Flakowicz
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ZALACZNIK NR 1 - PODSTAWY PRAWNE

1. Zarzadzenie nr KG.ZR.021.2.2023 Komendanta Gléwnego OHP z dnia 5 stycznia 2023 r.
w sprawie zasad realizacji refundacji wynagrodzen wypfacanych mtodocianym pracownikom

i sktadek na ubezpieczenie spoteczne

§ 4 ust. 8 — termin wyplaty refundacji do 60 dni od ztozenia poprawnego whniosku

§ 4 ust. 1014 — weryfikacja wniosku przez CEiPM i WK OHP,

§ 3 ust. 13 — obowigzek uzupetnienia whiosku i wstrzymanie terminu w przypadku brakow,

§ 7 ust. 5-7 — harmonogram przekazywania srodkéw Funduszu Pracy.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 czerwca 2014 r.w sprawie
refundowania ze srodkéw Funduszu Pracy wynagrodzeih mtodocianych pracownikow (t.j. Dz.U. 2020
poz. 1581).

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tj. Dz.U. 2022 poz. 690 z p6zn. zm.) — art. 12 ust. 6-6a (podstawa udzielania pomocy de minimis
w formie refundacji OHP).
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